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สารบรรณ 
 

รายการ           หนา 
 

การ Upload ไฟลเอกสาร 

ตัวอยาง ประเภทไฟล PDF          2 
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6. การตรวจสอบไฟลท่ี Upload หรือ ลบไฟลท่ี Upload ไมตรงรายการหรือไมถูกตอง    8 

7. การแจงผลตรวจสอบเอกสารท่ีนักศึกษา Upload จากเจาหนาท่ี     11 

8. ติดตอสอบถาม/พบปญหา/แจงขอผิดพลาด       13 
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การ Upload ไฟลเอกสาร 

 

 นักศึกษาตองอานรายละเอียดวามีเอกสารใดท่ีตองดําเนินการ ตรวจสอบประเภทไฟล ขนาดไฟลท่ีกําหนด ฯลฯ 

เมื่อดําเนินการ Upload แลวตองเขามาตรวจสอบผล วาเอกสารดังกลาวถูกตองหรือไมตามเวลาท่ีระบุไว หรือ 1-2 วัน 

หลังจากการ Upload  

 

ตัวอยาง ประเภทไฟล PDF 

 ในกรณีท่ีเอกสารมีมากกวา 1 หนา ใหนําเอกสารหนาถัดไปมาตอใหอยูในไฟลเดียวกัน 
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1. การเขาระบบทะเบียนและประเมินผลนักศึกษา (สําหรับการ Upload รูปและไฟล)  

  *** ตองเขาตาม Link ท่ีกําหนดใหเทาน้ัน 

- ปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน กด ตรวจสอบ เพ่ือเขาสูระบบ 

 
 

2. เลือกเมนู Upload เอกสารข้ึนทะเบียน 

 กรณีมีการดําเนินการในงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ จะมีเมนูอื่น ๆ ใหดําเนินการดวย 
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3. นักศึกษาสามารถอานคูมือการใชงานไดท่ีเมนู คูมือการใชงาน 

 เพื่อใหนักศึกษาสามารถใชงานไดอยางถูกตอง และไดทราบวิธีการในการแกไขปญหาในเหตุการณตาง ๆ ที่อาจ

เกิดข้ึน  

 
 

4. การ Upload ไฟล 

   *** รายการที่แสดงเปนขอมูลตัวอยาง อาจไมตรงกับรายการท่ีให Upload จริง 

- ดําเนินการตามคําแนะนําและเง่ือนไขของไฟลท่ีใช ไดแก การต้ังช่ือ ประเภทไฟล ขนาดไฟล ตามคาท่ีกําหนด 

- เลือกไฟลท่ีจะ Upload ใหตรงตามรายการ  กด เลือกไฟล (Browser อาจแสดงผลแตกตางกัน) 

 
 

 

 

 

 
เอกสารแนบ2 

 
เอกสารแนบ2 
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- ตรวจสอบประเภทไฟล ขนาดไฟล 

- เลือกไฟลท่ีตองการ (ไฟลตองตรงกับรายการท่ีกําหนด) 

 
 

- กด Upload ไฟล 

 
 

- ทําการยืนยันดวยการ กด ตกลง 

 
  

 

 
เอกสารแนบ2 
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5. ผลการ Upload ไฟล 

 เมื่อทําการ Upload ไฟลแลว ระบบฯ จะทําการแจงผลการ Upload ดังน้ี 
 

 5.1 ไมไดแนบไฟล  กด Upload ไฟล โดยไมไดแนบไฟล 

 
 

 5.2 ขนาดไฟลใหญเกินขนาดท่ีแจงไว ตองตรวจสอบขนาดไฟล ตองไมเกินขนาดท่ีแจง 

 
 

 5.3 ประเภทไฟลไมตรงประเภทท่ีกําหนด เชน กําหนดใหเปน PDF แต Upload ประเภท JPG 

 

 

 

 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 
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 5.4 Upload ไฟลเขาระบบสําเร็จ ระบบจะเก็บไฟลท่ี Upload ไว พรอมต้ังชื่อไฟลใหม 

 
 

 - เม่ือแจงผลสักครู ระบบฯ จะถอยกลับมาแสดงผลการ Upload ไฟล 

 - สามารถลบไฟลออกได หรือ Upload ทับไฟลเดิมได  

 - ตองกลับมาตรวจสอบผลการ Upload ไฟลตามเวลาท่ีระบุไว หรือ 1-2 วัน หลังจากการ Upload  

(อานการแจงผลตรวจสอบเอกสารท่ีนักศึกษา Upload จากเจาหนาท่ี) 

 
 

  

 

 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 
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6. การตรวจสอบไฟลท่ี Upload หรือ ลบไฟลท่ี Upload ไมตรงรายการหรือไมถูกตอง 

 - Tab ไฟลท่ีจะลบ เลือกไฟลท่ีตองการตรวจสอบหรือลบ 

 
 

 6.1 การ Download/เปดไฟล ดวยการคลิกท่ีชื่อไฟล 

 
  

 

 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 
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 - แสดงไฟลท่ีเลือกเปด 

 
 

 6.2 ลบไฟล คลิกท่ีปุม ลบไฟล หากเจาหนาท่ีปรับรายการเปนกําลังตรวจสอบไฟล หรือปรับสงถูกตองเรียบรอย

แลว จะไมสามารถ Upload ได 
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- ยืนยันการลบ กด ตกลง 

 
 

 - แสดงผลการลบไฟล 

 
 

 - ขอมูลการ Upload ไฟลจะหายไป 

 
 

 

 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 
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7. การแจงผลตรวจสอบเอกสารท่ีนักศึกษา Upload จากเจาหนาท่ี 

 เมื่อนักศึกษาทําการ Upload ไฟลเขาระบบฯ เจาหนาท่ีจะทําการตรวจสอบไฟลเอกสารดังกลาว หากพบปญหา

หรืออยูในกระบวนการตรวจสอบตาง ๆ จะมีขอความแสดงดังตอไปน้ี 

 

 7.1 กําลังตรวจสอบไฟล (จะไมสามารถ Upload รายการดังกลาวได) 

 
 

 7.2 ไฟลไมผาน Upload มาใหม ในกรณีน้ีจะมีขอความแจงเพ่ือใหทราบวาไมผานเพราะอะไร 

 
 

  

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 

เอกสารแนบ2 



 การ Upload ไฟลเอกสาร      Page 12  

 7.3 สงไฟลถูกตองเรียบรอย (การ Upload สมบูรณแลวจะไมสามารถ Upload รายการไฟลนั้นไดอีก) 

 
  

เอกสารแนบ2 

 
เอกสารแนบ2 
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8. ติดตอสอบถาม/พบปญหา/แจงขอผิดพลาด 

ในกรณีมีขอสงสัย หรือมีปญหาการใชงาน สามารถติดตอได ดังนี ้

 

 1) ฝายรับนักศึกษา  โทรศัพท 044-223014, 044-223015 

  - ขอมูล/ผลการตรวจสอบเอกสาร 

  - ขอมูลและรายละเอียดอื่น ๆ  

 

 2) ฝายวิเคราะหและพัฒนาระบบ โทรศัพท 044-223018, 044-223020 

  - พบขอผิดพลาด ตาง ๆ ของระบบ 

  - มีขอความผิดพลาดของขอมูลท่ีแสดง 

 


