
คําถามเก่ียวกับการขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา/บัตรประจําตัวนักศึกษา 
 

1. การขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา ขอแทนเพ่ือนไดหรือไม 

คําตอบ 

ไดคะ  นักศึกษาตองทราบเลขประจําตัวนักศึกษา และรหัสผานเขาสูระบบของเพ่ือน  เพ่ือดําเนินการตามข้ันตอนการขอ

เอกสารออนไลน  และหากตองรับเอกสารแทนเพ่ือนดวย นักศึกษาตองย่ืนใบมอบฉันทะพรอมสําเนาบัตรประจําตัวของ 

ผูมอบและผูรับมอบมาดวย 
 

2. ถาบัตรนักศึกษาหายตองทําบัตรใหมหรือไม 

คําตอบ 

ตองทําใหมคะ  เน่ืองจากบัตรนักศึกษามีความสําคัญในการใชติดตอหนวยงานตาง  ๆและใชเปนหลักฐานในการเขาสอบ

วิธีการขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาผานระบบออนไลน มีดังน้ี 

1) ไปท่ี Website http://reg.sut.ac.th login เขาสูระบบ เลือกเมนู “ขอเอกสาร Online และบริการอ่ืน ๆ”   

2) อานรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ และคลิกเขาสูหนาบริการออนไลน 

3) จะปรากฏหัวขอการขอรับบริการ นักศึกษาคลิกเลือก และระบุรายละเอียดในชองในครบถวน คลิกข้ันตอนตอไป 

4) นักศึกษาตรวจสอบรายละเอียดการขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา/ คาใชจาย  หากทํารายการไมถูกตอง หรือ       

ตองการ แกไขใหคลิก “ยกเลิก”  เพ่ือทํารายการใหมอีกคร้ัง หรือคลิก “ยืนยัน” เม่ือทํารายการเรียบรอยแลว 

5) ระบบจะแสดงสถานะการขอทําบัตรนักศึกษาออนไลน ยอดเงินคงเหลือ รายละเอียดการขอทําบัตรฯ และคาใชจาย

ท้ังหมดในคร้ังน้ี ซ่ึงจะหักคาธรรมเนียม จํานวน  200 บาท จากยอดเงินประกันท่ัวไปโดยอัตโนมัติ เม่ือนักศึกษา

ดําเนินการเสร็จเรียบรอยใหคลิก “ออกจากระบบ” 

6) กําหนดการถายรูปทําบัตรนักศึกษา  :  วันจันทร  - วันศุกร  เวลา 13.00 – 16.30 น.   

และโปรดแตงกายใหเรียบรอยถูกตองตามระเบียบของมหาวิทยาลัยในวันมาถายรูป 

7) ติดตอท่ีเคานเตอรหมายเลข 1 ฝายทะเบียนนักศึกษา อาคารเรียนรวม 2 ต้ังแตเวลา 12.30 น. เปนตนไป  

8) นักศึกษาสามารถรับบัตรประจําตัวนักศึกษาไดทันที  
 

3. ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา 

คําตอบ 

ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษาผานระบบออนไลน 

1) ไปท่ี Website http://reg.sut.ac.th login เขาสูระบบ เลือกเมนู “ขอเอกสาร Online และบริการอ่ืน ๆ”   

2) อานรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ และคลิกเขาสูหนาบริการออนไลน 

3) จะปรากฏหัวขอการขอรับบริการ นักศึกษาคลิกเลือกประเภทหนังสือรับรอง และจํานวนท่ีตองการ และระบุ

รายละเอียดในชองในครบถวน คลิกข้ันตอนตอไป 



4) นักศึกษาตรวจสอบรายละเอียดการขอเอกสาร/ คาใชจาย  หากทํารายการไมถูกตอง หรือตองการแกไขใหคลิก 

“ยกเลิก”  เพ่ือทํารายการใหมอีกคร้ัง หรือคลิก “ยืนยัน” เม่ือทํารายการเรียบรอยแลว 

5) ระบบจะแสดงสถานะการขอเอกสารออนไลน ยอดเงินคงเหลือ รายละเอียดการขอเอกสารและคาใชจายท้ังหมด

ในการขอเอกสารคร้ังน้ี  ซ่ึงจะหักคาธรรมเนียมจํานวน  20 บาท/ชุด จากยอดเงินประกันท่ัวไปโดยอัตโนมัติ  

เม่ือนักศึกษาดําเนินการเสร็จเรียบรอยใหคลิก “ออกจากระบบ” 

6) นักศึกษาสามารถติดตอขอรับเอกสารท่ีดําเนินการขอออนไลนเรียบรอยแลวทันที  โดยแสดงบัตรประจําตัว

นักศึกษาไดท่ี ฝายทะเบียนนักศึกษา ศูนยบริการการศึกษา อาคารเรียนรวม 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


